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1. Namen pravil uporabe 

Namen pravil je zagotoviti prijetno, produktivno, varno in spoštljivo delovno okolje za vse 

uporabnike MPIK Coworking prostora. Pravila določajo način uporabe prostora, opreme in 

storitev, s ciljem ohranjanja reda, varnosti in dobrega sodelovanja med uporabniki. 

2. Uporabniki prostora 

• Prostor je namenjen članom MPIK in zunanjim uporabnikom, ki imajo sklenjeno 

pogodbo ali dogovor o uporabi. 

• Uporabniki so dolžni spoštovati pravila uporabe ter skrbeti za skupno dobro. 

3. Delovni čas 

• Prostor je stalno dostopen (24/7). 

• Uporaba je mogoča le po predhodnem dogovoru z MPIK in njihovo potrditvijo. 

• Morebitne spremembe ali začasne omejitve dostopa bodo sporočene uporabnikom 

pravočasno. 

4. Uporaba prostora in opreme 

• Uporabniki naj uporabljajo dogovorjeno št. delovnega mesta (fiksno mizo in 

omaro). 

• Opremo (računalnik, tiskalnik, interaktivno tablo, … kuhinjske pripomočke ipd.) 

uporabljajte odgovorno. 

• Po uporabi delovnega mesta ga je potrebno pospraviti in pustiti v urejenem stanju. 

• Opreme ni dovoljeno odnašati iz prostora brez izrecnega dovoljenja MPIK. 

5. Vzdrževanje reda in čistoče 

• Vsak uporabnik je odgovoren za čistočo svojega delovnega mesta. 

• V kuhinji pospravite posodo in pribor, odpadke odlagajte v ustrezne koše. 

• Hrana in pijača sta dovoljena, vendar naj uživanje ne moti drugih uporabnikov. 

6. Vedenje v prostoru 

• V prostoru ohranjajte profesionalno in spoštljivo komunikacijo. 

• Telefonske in spletne klice izvajajte tiho; za daljše ali glasnejše pogovore uporabite 

dogovorjeni prostor za klice. 

• Glasba in zvok so dovoljeni samo ob uporabi slušalk. 
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7. Gostje v coworkingu 

• Uporabnik lahko povabi v coworking gosta (npr. za krajši sestanek). 

• Gostje naj uporabljajo prostor tako, da ne motijo drugih uporabnikov. 

8. Dogodki in sestanki 

• Prostor je primarno namenjen delu. Za sestanke z več osebami uporabite sejno 

sobo MPIK, ki jo predhodno rezervirajte preko rezervacijskega sistema Skedda ali 

pri osebju MPIK. 

• Organizacija dogodkov v coworking prostoru je možna le po predhodnem dogovoru 

z osebjem MPIK. 

9. Varovanje osebnih podatkov in zaupnosti 

• Uporabniki so dolžni spoštovati varovanje osebnih podatkov, poslovnih skrivnosti in 

zasebnosti drugih uporabnikov. 

• Informacij, do katerih imajo dostop v okviru dela, ne smejo posredovati tretjim 

osebam brez dovoljenja. 

10. Dostop, varnost in odgovornost 

• Dostop do prostora je omogočen na avtomatiziran način, s katerim se seznani 

vsakega uporabnik pred uporabo.  

• Pravice dostopa podeljuje in nadzira osebje MPIK. Posojanje pravic tretjim osebam 

je prepovedano. 

• Uporabniki so odgovorni za lastne predmete in opremo. MPIK ne prevzema 

odgovornosti za izgubljene ali poškodovane stvari. 

• V primeru okvare opreme ali nastale škode nemudoma obvestite osebje MPIK. 

11. Varstvo zdravja in požarna varnost 

• Uporabniki morajo biti seznanjeni z evakuacijskimi potmi in postopki v primeru 

požara ali druge nevarnosti. 

• V primeru požarnega alarma je obvezna takojšnja evakuacija in upoštevanje navodil 

osebja ali pristojnih služb. 

• V prostor ni dovoljeno prinašati nevarnih predmetov ali substanc. 

12. Internet in tehnologija 

• Internetno omrežje je namenjeno izključno za delo. 

• Prepovedana je uporaba za nezakonite aktivnosti, širjenje škodljive programske 

opreme ali vsebin, ki bi lahko škodile drugim uporabnikom. 

13. Trajnostni vidik 

• Uporabniki naj varčujejo z energijo (ugasnite luči in naprave, ko jih ne uporabljate). 

• Spodbujamo premišljeno rabo papirja, uporabo digitalnih rešitev in ločeno zbiranje 

odpadkov. 
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14. Kršitve pravil uporabe 

• Pri manjših kršitvah bo uporabnik najprej opozorjen. 

• Pri ponavljajočih se kršitvah si MPIK pridržuje pravico do prekinitve uporabe 

coworking prostora brez povračila stroškov. 

15. Končne določbe 

• Pravila začnejo veljati z dnem objave in so dostopna v coworking prostoru ter na 

spletni strani MPIK. 

• MPIK si pridržuje pravico do spremembe pravil, pri čemer bodo uporabniki o 

spremembah obveščeni pravočasno. 
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